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Anmeldung beim Bürgeramt 

 
Wichtig ist, dass Sie eine feste Adresse in Berlin haben. Das bedeutet, Sie mieten 
entweder ein Zimmer in einem Studentenwohnheim, einer Wohngemeinschaft (WG) 
oder eine Wohnung. Mit dieser Adresse melden Sie sich innerhalb von 14 Tagen nach 
Ihrem Einzug beim Bürgeramt an. Um Ihnen diese Formalitäten zu erleichtern, 
organisieren wir für Sie Termine in der Universität, an denen Sie sich anmelden können 
und dafür sofort eine Meldebestätigung erhalten. Die Frist kann in diesem Fall auch 
überschritten werden (weitere Erläuterungen siehe unten). 
Auch wenn Sie die Anmeldung nicht für die Immatrikulation benötigen, gibt es viele 
Formalitäten, bei denen diese notwendige Voraussetzung ist. Folgende Unterlagen sind 
für die Anmeldung einer Wohnung notwendig: 

1. Personalausweis oder Reisepass 

2. Formular „Anmeldung Wohnung“ (PDF)  
www.berlin.de/formularserver/formular.php?402608 
Füllen Sie das Formular aus und unterschreiben es. 
Das Muster mit englischer Übersetzung könnte Ihnen helfen: 
https://hu.berlin/local_registration_sample 

3. Einzugsbestätigung des Wohnungsgebers (Vermieters) 
Diese sollten Sie innerhalb von zwei Wochen nach dem Einzug von Ihrem 
Wohnungsgeber (mit Unterschrift) bekommen. Die Bestätigung muss folgende 
Daten enthalten: Name und Anschrift des Wohnungsgebers, Einzugsdatum, 
Anschrift der Wohnung und Namen der meldepflichtigen Personen. Wichtig: Die 
Vorlage eines Mietvertrages ersetzt nicht die Einzugsbestätigung. Ein Muster finden 
Sie online: www.berlin.de/formularserver/formular.php?402544. 

Da es oft schwierig ist, Termine bei den Bürgerämtern zu buchen, haben wir zur 
Ausstellung der wichtigen Meldebescheinigung ein mobiles Bürgeramt bei uns 

im Raum 1068 im HU-Hauptgebäude (Unter den Linden 6, 10117 Berlin) an folgenden 
Tagen zu Gast: Dienstag, 28.09., 05.10., 12.10. sowie Donnerstag, 04.11.2021. 
Reservieren Sie einen Termin mit einer E-Mail an infothek-international@hu-berlin.de. 
Nennen Sie uns Ihren Namen und den Wunschtermin. Wir schicken Ihnen dann eine 
Terminbestätigung mit genauer Zeitangabe und Hinweisen zur Vorbereitung der 
Dokumente. Darin geben wir spezielle Instruktionen entsprechend der Vorschriften zum 
Corona-Schutz. Sie erhalten an Ihrem Termin Ihre Meldebescheinigung. 
Wenn Sie selbst in ein Bürgeramt gehen wollen, reservieren Sie unbedingt rechtzeitig 
einen Termin online. Hier können Sie umfassende Informationen erhalten und Termine 
buchen (unter „Termin berlinweit suchen“): 
https://service.berlin.de/dienstleistung/120686  
Sie können jedes der über 40 Bürgerämter nutzen, unabhängig vom Wohnbezirk:  
https://service.berlin.de/standorte/buergeraemter 

Bewahren Sie das Original der Anmeldebestätigung gut auf, Sie benötigen es für 
viele Zwecke, z. B. für die Eröffnung eines Bankkontos oder die Beantragung einer 

Aufenthaltserlaubnis. Denken Sie auch jetzt schon daran, dass Sie sich am Ende Ihres 
Aufenthaltes auch wieder abmelden müssen: 
https://service.berlin.de/dienstleistung/120335. 
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